ZARZADZENIE NR 10.2022
Dyrektora Biblioteki Publicznej
Gminy Halinow
z dnia 24 pazdziernika 2022 r.

w sprawie powolania Komisji Przetargowej do przygotowania i przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego o wartosci powyzej 130.000 zI netto
na zadanie: ,,Budowa gmachu Biblioteki Publicznej w Halinowie” w ramach NPRC 2.0,
Priorytet 2 Kierunek interwencji 2.1. ,,Infrastruktura bibliotek 2021-2025”

Na podstawie art.53 ust. 2ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych
(Dz. U. z 2021r., poz. 1129 z pozn. zm.), zarzgdzam, co nastepuje :

§1
Powotuje Komisj¢ Przetargowa do przygotowania 1 przeprowadzenia postgpowania o
udzielenie zamoéwienia na zadanie: ,, Budowa gmachu Biblioteki Publicznej w Halinowie " w
ramach NPRC 2.0, Priorytet 2 Kierunek interwencji 2.1. ,,Infrastruktura bibliotek 2021-
2025” w skladzie:

1) Mirostawa Blaszczak - przewodniczacy komisji
2) Tomasz Jeziorski - sekretarz komisji
3) Igor Banaszczyk - cztonek komisji

4) Maria Gatadyk - cztonek komisji

§2

1. Do obowigzkéw czlonka komisji nalezy w szczegdlnosci:
1) wuczestniczenie w posiedzeniach i pracach komisji;
2) przygotowywanie propozycji wyjasnien dotyczacych specyfikacji istotnych warunkéw
zaméOwienia;
3) badanie i ocena ofert, wnioskow o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu, wnioskoéw
o dopuszczenie do udzialu w negocjacjach z ogloszeniem, wnioskow o dopuszczenie do
udzialu w dialogu oraz wnioskow o dopuszczenie do udziatu w licytacji elektroniczne;j;
4) zlozenie o$wiadczenia w zakresie okreSlonym w art. 56 ust. 3 1 2 ustawy Pzp oraz
o$wiadczenia,
2. Do obowiazkéw cztonka komisji, nie bedacego przewodniczacym komisji, nalezy w
szczego6lnosci:
1) wykonywanie czynnos$ci powierzonych mu, w tym zadan wyznaczonych przez
przewodniczacego komisji;
2) niezwloczne informowanie przewodniczacego komisji o okoliczno$ciach, ktore
uniemozliwiaja udziat w pracach komisji.



§3

1. Do obowigzkow przewodniczacego komisji, nalezy w szczegdlnosci:

1) organizowanie prac komisji, w tym wyznaczanie terminéw posiedzen oraz zapewnienie
sprawnego przebiegu wykonywanych zadan, ktore okreslono w Zarzadzeniu Dyrektora
Biblioteki,

2) odebranie od cztlonkéw komisji pisemnych oswiadczen w zakresie okreslonym w art.
56 ust. 3 12 ustawy Pzp oraz o$wiadczen

3) wnioskowanie do kierownika zamawiajacego o odwotanie czlonka komisji, ktoéry nie
zlozyt o§wiadczenia o braku zaistnienia okolicznosci, o ktorych mowa w art. 56 ust. 3 1
2 ustawy Pzp albo zlozyt oS§wiadczenie o zaistnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w
art. 56 ust. 3 12 ustawy Pzp albo ztozyl nieprawdziwe oswiadczenie o braku zaistnienia
okolicznosci, o ktorych mowa w art. 56 ust. 3 1 2 ustawy Pzp, a takze o odwolanie
cztonka komis;ji z innych uzasadnionych powodow;

4) w razie potrzeby wnioskowanie do kierownika zamawiajacego o zawieszenie dzialania
komisji do czasu wylgczenia cztonka komisji lub do czasu wyjasnienia sprawy;

5) podziat prac przydzielanych cztonkom komisji;

6) informowanie kierownika zamawiajacego o przebiegu prac komisji, w tym o istotnych
problemach zwigzanych z pracami komisji;

7) przedkiadanie kierownikowi zamawiajgcego projektow pism, w szczegdlnosci w
sprawie: wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty, wyboru najkorzystniejszej oferty
oraz uniewaznienia postepowania;

8) nadzorowanie prowadzenia dokumentacji postgpowania przez sekretarza komisji;

9) nadzorowanie dostgpu zainteresowanych wykonawcow do  dokumentacji

postepowania.

2. Przewodniczacy komisji odpowiedzialny jest za terminowe opracowanie i1 przekazanie
odpowiednich dokumentéw kierownikowi zamawiajacego, wykonawcom, Urzedowi
Publikacji Unii Europejskiej, a takze za zamieszczenie ich w Biuletynie Zaméwien
Publicznych, na stronie internetowej i w siedzibie zamawiajgcego.

3. Przewodniczacy reprezentuje komisje wobec 0sob trzecich.

§4
1. Do obowigzkow sekretarza komisji nalezy w szczegdlnosci:

1) dokumentowanie czynnos$ci komisji, w tym sporzadzenie protokotu postepowania wraz
z zalacznikami;

2) sporzadzanie protokotdw z posiedzen komisji;

3) udzial w opracowywaniu treSci wnioskoOw, odpowiedzi 1 wystapien zwigzanych
z prowadzonym postgpowaniem;

4) przestrzeganie zasady pisemno$ci w zakresie okreslonym ustawg Pzp;



5) czuwanie nad prawidlowym wypeianiem dokumentacji postepowania przez czlonkéw
komisji;

6) odpowiadanie za  dokumentacje¢  dotyczaca prowadzonego  postepowania,
przechowywanie ofert oraz wszelkich innych dokumentow zwigzanych z

postgpowaniem;
7) przygotowanie dokumentacji postgpowania w celu:
a) udostepnienia jej wykonawcom oraz bieglym,;
b) przekazania wlasciwym organom prowadzacym postgpowania wyjasniajace lub

kontrole;
c¢) dokonania jej archiwizacji.

§5

1. Komisja Przetargowa rozpocznie prac¢ z dniem powotania.
2. Komisja przetargowa zakonczy prace z chwila podpisania umowy z wykonawcg wybranym

w drodze postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego lub z chwilg uniewaznienia

postepowania.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania

/-/Katarzyna Targonska
Dyrektor Biblioteki Publicznej

Gminy Halinbw



